ITU BILGISAYAR VE BILISIM
FAKULTESI STAJ SURECI

GENEL BILGILER

UYARI: Stajlar, sadece Mayis’ta ve Ekim’de degerlendirilecektir.
1. Staja kayit yaptirmis 6grenciler, Ninova’daki BLG 500 sinifina otomatik olarak eklenecektir.

2. ligili degerlendirme déneminde derse kayith gériinmeyenler, staj komisyonu iiyleriyle iletigsime gegmelidirler.

STAJ ONCESI

UYARI: Staj tarihlerini belirlerken, resmi tatil giinlerinin staj siiresine dahil olmadigini unutmayiniz!
1. Staja baglamadan en az 15 giin 6nce, portal.itu.edu.tr’ye girip, staj bilgilerini doldurun.

2. “STAJ BASVURU FORMU”nun (EK-1 Formu) ciktisini alin. Asagidaki adimlan srasiyla izleyin:
(1) Formu staj yapilacak is yerindeki yetkili kisiye imzalatin.
(2) Staj yerindeki yetkili tarafindan imzalanmis formu dekanlik koridorundaki siirekli iyilestirme ofisinden
(2204) Meltem Ciftgi’ye birakin.
(3) 2 giin sonra siirekli iyilestirme ofisi staj sorumlusu Meltem Ciftci’den, staj komisyonu ve dekanlik
tarafindan imzalanmis formu alin.
(4) Tim imzalari tamamlanmis formu portal’a yiikleyin.

3. Is Giivenligi Egitimi’ni tamamlayn.

4, “Zorunlu Staj Belgesi” gerekiyorsa Otomasyon’a basgvurun.

STAJ YAPARKEN

Staja basladiktan sonraki bes giin icerisinde, ¢alistiginiz kurum tarafindan doldurulacak “STAJ
BASLANGIG BELGESI”ni(EK-2 Belgesi), portal.itu.edu.tr’ye yiikleyin.

STAJ SONRASI

1. Staj bittikten sonraki bes giin icinde, kurum tarafindan doldurulacak olan “STAJ BITIS
BELGESI”ni (EK-3 Formu), portal.itu.edu.tr’ye yiikleyin.

2. Staj raporunu, pdf veya doc formatinda hazirlayarak, Ninova’ya (BLG 500) yiikleyin.

3. Staj onay formunun islak imzali halini sekreterlige teslim edin («igindekiler» staj
raporunda ve staj onay formunda ayni olmali).

4. Staj rapor sablonu ve Sik¢a Sorulan Sorular, Ninova BLG 500 dersine ait Ders Kaynaklar’'nda
herkese agik olarak bulunmaktadir.
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