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iTU BILGISAYAR MUHENDISLIiGi
STAJ SURECLERI
SIKCA SORULAN SORULAR

1. Zorunlu staj belgesi

Ek-1 Formu (Staj Bagvuru Formu)’nda stajin 'Zorunlu' oldugu, Staj S6zlesmesi’nde ise
zorunlu staj sigortasinin tiniversitemiz tarafindan yapilacag: belirtilmistir

Firma bu belge haricinde ayrica stajin zorunlu olduguna dair bir belge talep ediyorsa Ogrenci
Isleri Merkezinden (otomasyon) ilgili belgeyi talep edebilirsiniz.

2. Ayn sirkette iki staj yapilmasi

Iki zorunlu staj aym sirkette belirli kosullar altinda yapilabilir. Calisilacak departmanlar,
gelistirilecek proje, birlikte calisilan ekip ve 6grenciden sorumlu iistler iki stajda birbirinden
farkli olmali. Oyle ki, sanki baska bir sirkette ¢alisiliyormusgasina bir farklilik olmali. Bunu
saglayabilecek altyapiya sahip sirketler cogunlukla genis ¢capli kurumsal sirketler oluyor.
Eger bu kosullar saglanabiliyorsa iki staj ayni1 sirkette yapilabilir. Bunun degerlendirilmesi
icin staj komisyonuyla iletisime gecilmesi gerekmektedir.

3. Staj belgelerinin imzalanmasi

Staj belgelerini boliim sekreterligine birakirsaniz staj komisyonu ve dekanlik imzalayacaktir.
Tiim imzalar tamamlandiginda sizinle iletisim kurulur ve siz sekreterlikten imzalanmis evraki
teslim alabilirsiniz.

4. Donem iginde staj yapilmasi

Giiz ve bahar donemlerinde yapilacak stajlarda 6grencinin ders almadig1 3 bos giinii olmali
ve o donem aldig1 ders sayisi 3’ten fazla olmamali (bitirme projesi bahsi gegen 3 dersten biri
olarak sayilmiyor). Bu kosullar1 saglayan 6grenciler donem i¢inde staj yapabilirler.

5. Pes pese iki staj yapilmasi

Staj kayitlarin1 Portal iizerinde 6nceden agmak kosulu ile, bir stajin baslangict ve diger stajin
bitisi arasinda en az 3 giin bosluk olmas1 gerekmektedir.
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6. Cift ana dal 6grencisinin staji

CAP kapsaminda ikinci ana dali Bilgisayar Miihendisligi olan 6grenci, ana dalinda yaptig:
stajin ikinci ana dalinda da sayilmasi i¢in dilekgeyle fakiilteye bagvuru yapar. Dilek¢eye ek
olarak transkript ve stajin ana dalinda kabul edildigine dair belge sunar. Komisyon
degerlendirmeyi yapar ve uygun goriirse dgrenciyi BLG500 siifina ekler. Ogrenci burada
staj raporunu komisyona sunar. Stajin icerigi bilgisayar miihendisligine uygunsa komisyon
tarafindan kabul edilir.

7. Online staj islemleri

Yiiz yiize stajlar ile ayni siirecler yiiriitiiliir.

8. Ders ve sinavlarla ¢akisan staj giinleri

Ders/sinav olan giinlerde staj yapilamaz. Bu sebeple akademik takvimde belirtilen tarihlerle
cakisma olup olmadigi kontrol edilmelidir.

9. Laboratuvar stajlari

ITU iginde veya baska bir kurumda yapilan laboratuvar stajlari, gerekli prosediir takip
edildigi siirece zorunlu staj olarak kabul edilebilir.

10. Bir sirkette calisirken staj yapmak

Bir sirkette aktif olarak sigortaliyken staj yapilamaz. Bu, is¢i ve stajyerlerin tabi olduklar
kanun maddesindeki farkliliktan ileri gelmektedir. Staj yapacak 6grencinin iiniversitemiz

tarafindan yapilmus stajyer sigortasina sahip olmasi gerekir. Ogrenci ¢alistig1 sirkette staj

yapmak istiyorsa iki segenegi degerlendirebilir:

1. Staj siiresince sirket tarafindan iicretsiz izinli sayilir. Bu siirecte sirket sigortasini
odemez ve iiniversite tarafindan stajyer sigortasi yapilir.

2. Ogrenci staj siiresince isten ¢ikarilir ve iiniversite tarafindan sigortali bir sekilde
caligir. Staj bittikten sonra ige geri alinarak sigortali calismaya devam edebilir.

12. Yurtdist ve Erasmus stajlart:

Erasmus veya istege bagl olarak yurtdisinda gerceklestirilecek stajlarinin sigortalari, yeni
staj esaslar1 geregi (Nisan 2022’den beri) liniversitemiz tarafindan yapilmadigindan bu stajlar
portal sistemine kaydedilmeyecektir. Bu demektir ki, 6grencinin Portal’da kayit agmasina ve
komisyondan Ek-1 onay1 almasina gerek yoktur. S6z konusu stajlarin zorunlu staj
say1lmasinin istenmesi durumunda grencinin staj yapacagi sirketten alacagi staj tarihlerini
de iceren staj kabul belgesi, is sdzlesmesi, sigorta yaptirdigina dair belge, pasaport fotokopisi
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ve staj raporu ile fakiilte staj komisyonuna bagvurmasi gerekmektedir. Staj komisyonu da
degerlendirme yaparak uygun goriirse staji kabul edecektir.

13. Staj gorev kapsamlari
a. Bolim Staj Komisyonu:
- Kag giin zorunlu/goniillii staj yapilabilecegi,
- Yapilan stajin zorunlu staj yerine sayilip sayilmayacagi,
- Staj defteri doldurmaya gerek olup olmadigy,

- Staj yapilacak firma ve departmanin, ¢alisan sayisinin ve staj raporunu
onaylayacak yetkilinin uygun olup olmadig,

- Birden fazla grup stajinin ayni firmada yapilmasinin uygun olup olmadig,

- Staj raporunun ne zamana kadar teslim edilmesi gerektigi,

- Tamamlanmis ve staj raporu teslim edilmis stajlarin sistemde goriinmemesi,
- Ninova sistemi ile ilgili kayit ve belge ylikleme durumlari,

- Staj muafiyeti ile ilgili durumlar,

- Yatay / Dikey ge¢is ve CAP 6grencilerinin daha dnce yapilan stajlarinin
sayilip sayilmayacagi.

b. Ogrenci Isleri:

- Staj yapilacak firma tarafindan stajin zorunlu olduguna dair belge talep
edilmesi

- Staj yapilacak firma tarafindan 6grenci belgesi ve transkript talep edilmesi

- Tamamlanan ve raporlar1 kabul edilerek sisteme girilmis olan staj bilgilerini
iceren onayli belge talep edilmesi

- Biitlin kredi zorunlulugu tamamlanmis ve mezun olmak i¢in sadece staj
kalmuis ise harg iicreti 6denip ddenmeyecegi

- Mezuniyet durumunda olup heniiz stajlar tamamlanmamig ise mezuniyet
torenine katilip katilinamayacagi

- Gegici mezuniyet belge talebi

c. Bilgi Islem Daire Bagkanlig:

- Sistem kullanim1 sirasinda karsilasilan yazilim kaynakli kayit olugturamama,
belge yiikleyememe ..vb durumlar



