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1.  BİTİRME TEZİ/PROJESİ NASIL HAZIRLANMALIDIR? 
 
Bitirme tezi, uzun bir çalışma süresinde edinilen bilgileri, deneyimleri içereceği için iyi 
düzenlenmiş bir yazılı sunum, konu ile ilgilenenler için yararlı bir kaynak olacaktır. Bu 
sebeple tez içeriğinin hazırlanmasında bazı kurallara dikkat edilmelidir. 
 
1.1 Bitirme Tezinin Başlığı Nasıl Olmalıdır? 
 
Başlık, kişilere tez hakkında fikir verecek şekilde belirlenmelidir. Başlık ne çok kısa ne de 
ilgiyi dağıtacak kadar uzun olmalıdır. Örneğin “Arazi Yönetiminde Teknikler”, arazi 
yönetim konusunda birden fazla uygulama tekniği olduğu için, çalışma hakkında 
yeterli fikir veremeyen genel bir başlıktır. “Arazi Yönetiminde İmar Uygulamalarının 
Önemi Açısından Tapu-Kadastro Bilgilerinin Belirlenmesi İçin Veri Toplama Tekniği” ise 
gereksiz kelimeler içerdiği için karmaşık bir başlıktır. “Arazi Yönetiminde Mülkiyet 
Bilgilerinin Organizasyonu” konuyu tanıtmak için yeterli ve anlaşılır bir başlıktır. 
 
1.2 Önsöz Nasıl Yazılmalıdır? 
 
Önsöz, uzun bir çalışmayı tamamlayan kişinin tezinin teknik ve bilimsel içeriğinden 
bağımsız olarak görüşlerini yazdığı bölümdür. Bu bölümde, çalışma sırasında bilgi, 
kaynak vb. yardımı alınan kişi ve kuruluşlara teşekkür edilmelidir. Çok uzun 
metinlerden oluşmadan gerekli takdirler sunulmalıdır. Tezin “önsöz” ve “özet” 
kısımlarının içerikleri çoğu kez karıştırılmaktadır, buna dikkat edilmelidir. 
 
1.3 Özet Nasıl Yazılmalıdır? 
 
Bir tezin en çok okunan bölümleri özet, giriş ve sonuç bölümleridir. Konu hakkında 
sadece genel bilgi edinmek isteyen kişiler çoğunlukla bu üç bölümü okumakla 
yetinirler. Bunun için tezin konusu ve elde edilen önemli sonuçlar özet, giriş ve sonuç 
bölümlerinde tekrar tekrar yazılmalıdır. 
 
Özetin amacı, okuyucunun konu hakkında genel bir fikir sahibi olmasını sağlamaktır. 
Özetin ilk paragrafında konu genel anlamda tanıtılmalıdır. Diğer paragraflarda 
çalışmanın kapsamı ve amaçları adım adım ancak öz biçimde anlatılmalı, kullanılan 
yöntemler kısaca tanıtılmalı ve ana sonuçlar ana fikir şeklinde verilmelidir. Bu anlamda, 
özetin en çok bir A4 boyutunda olacağı ve temelde giriş, gelişme ve sonuç gibi üç ana 
paragraftan oluşacağı dikkate alınmalıdır. 
 
Özet, bitmiş bir çalışmayı anlattığından geniş geçmiş zaman kipinde yazılmalı, anlatım, 
‘yapılmıştır, tamamlanmıştır’ gibi edilgen yapıda olmalıdır. 
 
1.4 Tez Metni Nasıl Yazılmalıdır? 
 
Okuyucunun tezi rahat takip edebilmesini ve ilgilendiği bilgilere kolayca 
ulaşabilmesini sağlamak için tez metni ana bölümlere ayrılarak yazılmalıdır. Her tez 
metninin ilk bölümü giriş, son bölümü ise sonuç bölümü olmalıdır. 
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1.4.1 Giriş Bölümü Nasıl Yazılmalıdır? 
 
Giriş bölümü, okuyucunun ilgili başka yayınları okumaya gerek duymadan tezi anlayıp 
değerlendirebilmesini sağlamak için yeterli temel bilgileri içermeli, çalışmanın 
yapılmasının gereğini ve amacını da kısaca içermelidir. Konunun seçilme nedeni ve 
konunun neden önemli olduğu, giriş bölümünde, karmaşık olmayan anlamlı 
cümlelerle iyi bir şekilde vurgulanmalıdır.  
 
Tüm tez bölümleri geniş geçmiş zaman kipinde yazılmalı, anlatım, ‘yapılan, yapılmıştır, 
tamamlanmıştır’ gibi edilgen yapılarda olmalıdır. Tez içeriğinde ‘yaptım, yaptık.., 
geldik, gittik..’ gibi tekil-çoğul şahıs ekli ifadeler ile cümleler kurulmamalıdır. Bunun 
yerine ‘yapıldı, gelindi, gidildi...’ gibi edilgen ve geniş zaman kipli cümlelerin 
kurulmasına dikkat edilmelidir. 
 
Giriş bölümünün yapısı şöyle olmalıdır: 
 
• Konunun tanımı bir kez daha yapılmalıdır. 
• Çalışmanın anlaşılabilmesi için bilinmesi gereken ön bilgiler varsa anlatılmalıdır. 
• Aynı konuda, daha önce yapılmış çalışmalar varsa anlatılmalı ve değerlendirilmesi 

yapılmalıdır. Bu kısımda referanslar ile ifadelerin desteklenmesi beklenir..  
Örneğin “Yomralıoğlu (2012)’na göre arazi değerlerinin ...” veya “...kentsel alandaki 
taşınmazların daha hızlı bir değer artışına uğradığı tespit edilmiştir (Yomralıoğlu, 
2012; Uzun, 2013; Nişancı vd., 2013). 

• Çalışmada kullanılan yöntemler ve bu yöntemlerin tercih nedenleri kısaca 
açıklanmalıdır. 

• Tezin ana Giriş bölümü kapsamında aşağıdaki özel alt başlıkların olması gerekir. 
Buna göre; 
 
1. GİRİŞ “yukarıda açıklanan temel bilgiler ışığında bu kısım geliştirilir. Çalışmanın 

kapsamına göre max 3-5 sayfayı içermelidir.. tezin özet kısmında konunun ele 
alınma biçimine paralel olacak şekilde, ancak burada daha çok tezin giriş, 
gelişme ve beklentilerini öne çıkaracak ifadelere yer verilmelidir.. okuyucu 
konunun gelişme süreci ve sorun hakkındaki bir ön bilgiyi bu bölümde 
algılayabilmeldir... giriş bölümün son paragrafları genel ancak güncel bir 
literatür özet bilgisi de içermelidir..” 

1.1 Problem Tanımı “giriş bölümünde sunulan genel bilgilerden hareketle, 
özellikle bu tez kapsamında ele alınacak konuya dair temel bir sorun 
tanımlaması yapılmalıdır. Bu bölümde okuyucu teze konu olacak ana 
problemin ne olduğunu ve bu tez ile nasıl bir soruna çözüm arandığını 
somut bir biçimde görebilmelidir.. problemin gerekçeleri net ifadeler ile 
max 1-2 sayfada açıklanabilmelidir..” 

1.2 Çalışmanın Amacı “problem tanımı bölümünde tez konusunu oluşturacak 
temel sorun üzerine genel açıklayıcı bilgiler verilmiş olmasına karşın, bu 
bölümde herhangi bir ilave açıklamaya gerek duymadan, sadece tez 
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konusuna çok net bir biçimde odaklanarak, somut bir şekilde tezin temel 
amacı ifade edilmelidir.. ‘Bu tezin temel amacı... ‘ şeklinde başlayacak ilk 
paragraf ile tezin ana hedefi ortaya koyulur. Bunu izleyen ikinci paragraf ise 
önceki paragrafta somut bir biçimde önerilen amacı biraz daha pekiştirecek 
ilave amaç paragrafından oluşur.. ‘Bu tez kapsamında... yapılması 
hedeflenmektedir..’ gibi ifadeler ile max ½ - 1 sayfalık bir açıklama yapılır. 
Böylece okuyucu tez ile ortaya konulmaya çalışılan temel probleme hangi 
düzeyde somut çözüm aranacağını görülmüş olmalıdır. Her zaman için bir 
tezin amacı ile tezin sonuç kısmı arasında anlamlı bir bağın kurulup 
kurulmadığı hususu değerlendirilir...” 

1.3 Metodoloji “yukarıda açıklanan bilgiler ışığında, tezin amacına ulaşması 
için izlenecek yol ve yöntem ile tezin genel kurgusu hakkında bilgi verilir.. 
örneğin literatür bilgilerinden hareketle, yapılacak deneysel veya gözlemsel 
işlerin neler olacağı, problem çözümü için hangi yöntem, kaynak ve 
işlevlerden yararlanılacağı max 1 sayfalık bir ifade ve/veya bir akış şeması 
biçiminde verilmeye çalışılır..” 

 
1.4.2 Diğer Bölümler Nasıl Yazılmalıdır 
 
Tezin girişten sonraki bölümlerinde girişte ana hatlarıyla tanıtılan çalışma, ayrıntılı 
olarak anlatılmalıdır. Bu bölümler, tez hakkında ayrıntılı bilgi sahibi olmak veya aynı 
konuda çalışma yapmak isteyen kişilere yönelik olacağı için yapılan tez çalışması, 
önemli bilgileri atlamadan adım adım anlatılmalıdır. Genellikle okuyucu, her ana 
bölümün ilk paragrafını okuyarak o bölüm hakkında fikir sahibi olmaya çalışır. Bunun 
için her ana bölümün ilk paragrafı o bölümü ana hatlarıyla tanıtmalıdır. 
 
Giriş bölümü takiben tezde işlenecek konular hakkında ön bilgilendirme yapmak ve 
bazı temel teorik bilgi ve kavramlar hakkında okuyucuyu bilgilendirmek amacıyla 
aşağıdaki şekilde bir bölüm oluşturulur.. 
 

2. TEMEL KAVRAM VE TANIMLAR 
2.1 Coğrafi Bilgi Sistemleri 

2.1.1 CBS’nin Temel Fonksiyonları 
2.1.2 CBS’nin Bileşenleri 
2.1.3 CBS’de Veri Toplama 

2.2 Taşınmaz Değerleme 
2.2.1 Değerleme Yöntemleri 
2.2.2 Değerleme Standartları 

Vs.. 
 
Çalışmanın daha rahat değerlendirilmesi ve anlaşılabilmesi için anlatım, şekil ve 
çizelgelerle kuvvetlendirilmelidir. Çalışma deneysel ağırlıklı ise yapılan deneylerden 
elde edilen sonuçlar çizelgeler halinde verilerek, sonuçların değerlendirilmesi 
kolaylaştırılmalıdır. Deneysel olmayan tez çalışmalarında da özel durumlar haricinde 
mutlaka bir “Yapılan Çalışmalar” bölümü olmalıdır. Bu bölümde, gerçekleştirilen 
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sistemin nasıl uygulandığı ve uygulama aşamasında elde edilen sonuçlar anlatılmalıdır. 
Böylesi bir uygulama bölümünde, veri sayısının genelleme yapılabilecek kadar çok 
olmasına dikkat edilmelidir. Tez ile gerçekleştirilen eylemler ve geliştirilen görüşler bu 
bölümde yer almalıdır. 
 

3. YAPILAN ÇALIŞMALAR 
3.1 Çalışma Bölgesinin Seçimi 
3.2 Veri Toplama ve Editleme 
3.3 Uygulama: Konumsal Analizler 
3.4 Vd.. 

 
4. BULGULAR 

4.1 Veri Toplamada Karşılaşılan Sorunlar 
4.2 İstatistiksel Bulgular 
4.3 Mekânsal Değişimler 
4.4 Vd.. 

 
1.4.3 Sonuç Bölümü Nasıl Yazılmalıdır? 
 
Sonuç bölümü, tezden elde edilen sonuçların değerlendirildiği bölümdür. Bu bölümün 
yapısı şöyle olmalıdır: Tez konusu tekrardan tanımlanmalı ve kullanılan yöntemler 
özetlenmelidir. 
 
Elde edilen sonuçlar açık ve basit cümlelerle ifade edilmelidir. Deneysel çalışmalarda, 
farklı deney sonuçlarının değerlendirilmesinden elde edilen ana sonuçlar anlatılmalı, 
mümkünse bu sonuçlara göre genellemeler yapılmalıdır. 
 
Bu konuda çalışmak isteyenlere yol göstermek için başlangıçta belirlenen tezin 
amacına ne kadar ulaşıldığı, çalışmanın üstün ve eksik yönleri anlatılmalı ve ileriye 
yönelik çalışmalar için, varsa öneriler belirtilmelidir. 
 
2. BİTİRME TEZİ/PROJESİ DÜZENİ NASIL OLMALIDIR? 
 
Bitirme tezi/projesi aşağıdaki gibi düzenlenmelidir: 
 
• Dış kapak 

• İç kapak sayfası 

• Ön sayfalar 

• İçindekiler 

• Şekil Listesi 

• Çizelge Listesi 

• Simge Listesi 

• Kısaltma Listesi 
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• Önsöz 

• Özet | Summary 

• Tez Metni 

1. GİRİŞ 
1.1 Problem Tanımı 
1.2 Çalışmanın Amacı 
1.3 Metodoloji 
2. TEMEL KAVRAM VE TANIMLAR 
3. YAPILAN ÇALIŞMALAR 
4. BULGULAR 
5. SONUÇ VE ÖNERİLER 
KAYNAKLAR 
EKLER 
ÖZGEÇMİŞ 

 


